
                                                

Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования  

«Станция юных натуралистов» 

665462, г. Усолье-Сибирское, ул. Октябрьская, 4 А 

Тел.: 8(39543)6-30-38, E-mail: sunusolje@mail.ru 

________________________________________________________________________________ 
 

ПРИКАЗ  

 

От 16.10.2025 г.                                                                                                            № 110 

 

«Об утверждении Положения о работе кружков МБУДО «СЮН»» 

 

 

На основании Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,    

 

 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

 

1. Отменить Положение о работе кружков, утверждённое директором МБУДО «СЮН» от 

01.09.2019 г. 

 

2. Утвердить Положение о работе кружков в МБУДО  «Станция юных натуралистов» 

(Приложение 1). 

 

3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор МБУДО «СЮН»                                                       _____________ Л.К.Рогова  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





3. Образовательная деятельность в кружках 

 

3.1. К образовательной деятельности в кружках Станции юных натуралистов 

допускаются лица, имеющие высшее или среднее профессиональное образование, 

отвечающее требованиям квалификационных характеристик, 

определенным для соответствующих должностей педагогических работников 

станции юных натуралистов. 

3.2. Педагогические работники принимаются на работу в соответствии со статьями 

Трудового Кодекса РФ. Для них обязательны следующие документы: 

- заявление о приёме на работу; 

- ксерокопия паспорта с указанием места жительства;  

- ксерокопия диплома об образовании; 

- трудовая книжка; 

- медицинская книжка с отметкой о прохождении медицинского осмотра; 

- ксерокопия индивидуального номера налогоплательщика; 

- ксерокопия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования. 

3.3. На педагогическую работу не принимаются лица, ранее судимые за совершение 

умышленных преступлений. 

3.4. При приеме на работу администрация Станции знакомит принимаемого на 

работу педагога под расписку со следующими документами: 

-коллективным трудовым договором; 

-Уставом Станции; 

- правилами внутреннего трудового распорядка;  

- должностными инструкциями; 

- приказом об охране труда и соблюдением правил техники 

безопасности. 

3.5. Каждый обучающийся имеет право заниматься в кружках разного профиля, 

вступать в члены клуба, свободно выходить из состава кружка, клуба и переходить в 

другой. 

4. Организация работы кружков 

 

4.1. При проведении занятий кружка педагоги  руководствуются изменениями в 

санитарных правилах и нормах, утверждённых Постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 17.03.2025 №2 

(СанПиН 1.2.3685-21),  требованиями техники безопасности. 

4.2. Занятие кружка является основной формой учебно- 

воспитательной работы Станции юных натуралистов. 

Занятия кружка должны способствовать: решению конкретных воспитательных 

задач, формированию идейно-нравственных качеств личности, познавательной  и  

общественной  активности;   расширению и углублению объема знаний, умений и 

навыков, предусмотренных учебными программами; воспитанию потребности 

самообразования, инициативы, принятия творческих решений и применения их на 

практике. 

4.3. Занятия кружков ведутся по дополнительным общеразвивающим программам, 

которые рассматриваются на заседании методического объединения МБУДО 

«СЮН» и утверждаются руководителем Учреждения. 



4.4. Кружки создаются в соответствии с интересами детей и  возможностей 

учреждения. 

4.5. Станция  может организовать деятельность кружков в помещениях школ, 

школ-интернатов, детских садов.  

4.6. Комплектование кружков начинается  в начале каждого учебного года   и  

заканчивается до 20 сентября текущего года.  
4.7. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их.  

4.8. Наполняемость кружка должна быть в пределах 10-15 человек, 

Наполняемость групп  не должна превышать 20 человек. 

Примечания. 

1. Разрешается запись в кружки учащихся средних специальных 

учебных заведении. 

2. С разрешения администрации учреждения допускается участие в 

занятиях кружка родителей совместно с детьми, помимо основного 

состава, при условии наличия рабочих мест в помещении, обеспечения 

качества учебно - воспитательной работы. 

4.9. Для занятий кружков по дополнительным общеразвивающим программам 

продолжительностью 144 часа в год предусматривается 4 академических часа в 

неделю, по дополнительным общеразвивающим программам продолжительностью 

72 часа в год предусматривается 2  академических часа в неделю, по 

дополнительным общеразвивающим программам продолжительностью 36 часов в 

год предусматривается 1 академический час в неделю. При проведении занятий с 

обучающимися дошкольного возраста продолжительность академического часа 6-го 

года жизни сокращается до 25 минут с перерывом 10 минут, 7-го года жизни – до 30 

минут с перерывом 10 минут. Продолжительность индивидуальных занятий с 

обучающимися – от 30 до 60 минут 2 раза в неделю. 

Расписание занятий кружков на неделю составляется с учётом рационального 

распределения свободного времени и занятости учащихся в школах, с учётом 

возрастных возможностей и санитарно- гигиенических норм. 

При проведении занятий продолжительностью 2  академических часа в 

день и в зависимости от характера, как правило, через каждые 45 минут занятий 

организуются перерывы для отдыха со сменой видов деятельности. Перерыв между 

занятиями составляет 15 минут. В период походов, экскурсий, занятий на открытом 

воздухе перерывы устанавливаются по усмотрению руководителя кружка. 

4.10. Занятия проводятся как со всем составом кружка одновременно, так и 

индивидуально, в соответствии с дополнительной общеразвивающей программой. 

4.11. Занятия в индивидуальной форме проводятся: 

- для одарённых обучающихся, успешно осваивающих дополнительные 

общеразвивающие программы; 

- для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья; 

- для обучающихся, желающих заниматься научно-исследовательской деятельностью, 

по результатам собеседования по возрасту. Численный состав обучающихся в группах 

индивидуального занятия с детьми - от 8 до 10-ти человек. 
4.12. Организация работы кружков должна соответствовать правилам техники 

безопасности и производственной санитарии. 



4.13. Расписание занятий кружков составляется по представлению педагогических 

работников для создания наиболее благоприятного режима труда, обучения и 

отдыха детей с учётом возрастных особенностей обучающихся, учебной нагрузки в 

школе и установленных санитарно-гигиенических норм. Расписание занятий 

составляется заместителем директора по учебно - воспитательной работе ежегодно к 

началу учебного года,  утверждается  П р и к а з о м  директора  Учреждения,  

может  корректироваться, изменяться, дополняться (обо всех изменениях в 

расписании педагоги обязаны письменно уведомлять администрацию Учреждения). 

4.14. Численный состав кружков и продолжительность занятий в них зависят от 

образовательных программ, утверждаемых ежегодно руководителем Учреждения. 

Тип кружков и состав обучающихся, назначение педагогов дополнительного 

образования – руководителей кружков – оформляется приказом директора 

ежегодно, перед началом учебного года. 

4.15. При реализации краткосрочных программ комплектование кружков может 

проходить в течение года, что должно быть отражено в положении о деятельности 

данного кружка. 

4.14.Занятия могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом 

объединения. Начало занятий должно быть не ранее 9.00, а их окончание – не 

позднее 20.00. В период каникул кружки могут продолжать работу по реализации 

образовательной программы, или использовать это время для проведения массовых 

мероприятий, экскурсий, походов, экспедиций и т.п. 

4.15. Дисциплина в кружках поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающихся и педагогических работников и закрепляется в Правилах 

внутреннего трудового распорядка, утверждаемых директором Учреждения. 

4.16. Оценка уровня подготовки учащихся проводится по результатам итоговой 

аттестации, которая проводится в конце учебного года. 

 

5. Участники образовательного процесса кружка 

 

5.1. Участниками образовательного процесса кружка в Учреждении являются 

обучающиеся, как правило, от 6 до 18 лет, педагогические работники, родители 

(законные представители), сотрудники. 

5.2. При приёме в Учреждение обучающиеся или их родители (законные 

представители) должны быть ознакомлены с Уставом Учреждения и другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

5.3. Обучающиеся могут быть отчислены в следующих случаях: 

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, 

препятствующее его дальнейшему обучению; 

- по желанию обучающихся или на основании мотивированного 

ходатайства родителей (законных представителей); 

- при систематическом нарушении Устава Учреждения; 

- при систематическом нарушении дисциплины и пропусках занятий по 

неуважительным причинам; 

5.4. Обучающиеся имеют право на: 

- обучение по индивидуальному учебному плану; 

- получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг; 



- уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации; свободное 

выражение собственных взглядов и убеждений; 

- свободное посещение мероприятий, не предусмотренных планом; 

- на всестороннее развитие своих способностей, одарённости и таланта; 

- на охрану своих прав в соответствии с Конвенцией ООН о правах ребенка, 

законодательством Российской Федерации. 

5.5. Обучающиеся обязаны: 

- выполнять устав Учреждения; 

- соблюдать правила техники безопасности, санитарии и гигиены; быть 

дисциплинированными и вежливыми; 

- бережно относиться к имуществу Учреждения; 

- выполнять требования работников Учреждения в части, о т н е с ё н н о й  Уставом к 

их компетенции; 

- не пропускать занятия без уважительной причины добросовестно 

обучаться выбранному виду деятельности. 

5.6. Обучающимся запрещается: 

- приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки, табачные 

изделия, токсические и наркотические вещества; 

- использовать любые средства и вещества, могущие привести к взрывам и пожарам; 

- применять физическую силу для выяснения отношений, запугивания и 

вымогательства; 

- производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для 

окружающих; 

- грубо и нецензурно выражаться. 

5.7. Родители (законные представители) имеют право:  

- защищать законные права и интересы детей; 

- выбирать формы обучения и программы обучения в Учреждении; 

- знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса, успехами 

обучающихся; 

- знакомиться с Уставом Учреждения и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса; 

- участвовать совместно с обучающимися в работе кружков без включения в 

основной состав, если кружок не платный, при наличии условий и согласия 

руководителя кружка; 

- получать квалифицированную помощь по проблемам обучения и воспитания; 

- на обучение своего ребёнка в платных группах, секциях, студиях и т.п., 

существующих в Учреждении; 

- участвовать в массовых мероприятиях Учреждения совместно с детьми при 

условии согласия администрации; 

на тактичное и доброжелательное отношение педагога. 

5.8. Родители (законные представители) обязаны:  

- нести ответственность за воспитание своих детей; 

- поддерживать связь с педагогическими работниками Учреждения; 

- выполнять Устав Учреждения; 



- уважать права, честь и достоинство педагогических работников Учреждения, 

поддерживать их авторитет и воспитывать к ним уважительное отношение; 

- возмещать материальный и иной ущерб, нанесённый обучающимся или самим 

родителем в случае нарушения дисциплины, порчи инвентаря, 

оборудования или иного действия, повлёкшего за собой указанный 

ущерб, вносить добровольные пожертвования и целевые взносы для 

развития Учреждения; 

- принимать участие и выражать своё мнение на родительских собраниях 

Учреждения; 

- посещать занятия обучающихся. 

6. Документация кружка 

 

Руководитель кружка несёт личную ответственность и по требованию администрации 

должен предоставить следующую документацию: 

- дополнительная  общеразвивающая программа; 

- журнал учета работы кружка; 

- социальный паспорт кружка; 

- заявления от родителей (законных представителей) о приёме в Учреждение на 

каждого обучающегося; 

- список обучающихся кружка на текущий учебный год. 
 
 

7. Руководство и контроль кружка 
 

Общее руководство работой кружка осуществляется педагогом дополнительного 

образования из числа сотрудников МБУДО «СЮН».  

Контроль за организацией и содержанием кружковой работы осуществляет 

заместитель директора по учебно-воспитательной работе. 
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